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ACTA DE ENTREGA 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo  31 de 2017 

A. FECHA DILIGENCIAMIENTO: 24/12/2020 
 

B. TIPO DE NOVEDAD   
 

FUNCIONARIOS CONTRATISTAS 

Vacaciones  Pensión  Suspensión del contrato  

Incapacidad  Traslado  Terminación del contrato X 

Permiso  Desvinculación  Otro  

Licencia  Suspensión  Cuál: 

En comisión  En cargo  

 
C. DATOS PERSONA QUE PRESENTA NOVEDAD 

 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS NO.  IDENTIFICACIÒN 

MORENO CASTILLO MARTHA CECILIA C.C 25.160.383 

 
D.  PARTE FUNCIONAL 

 

DEPENDENCIA PROCESO CARGO/PROFESIÒN 
TIPO DE 

VINCULACIÓN 

SECRETARIA DE 
EDUCACÓN 

SUBASTA INVERSA 
ELECTRONICA 

CONTRATISTA 
Funcionario  

Contratista X 

 
E.  SITUACIÒN DE ACTIVIDADES ENCOMENDADAS 
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FECHA  EN 
QUE SE 
DEBE 

ENTREGAR 

¿EN QUÈ 
MEDIO? 

PERSONA QUE 
DEBE 

ENTREGARSE 
LA 

INFORMACIÓN 

OBSERVACIÒN 

1. 

1. Entregar los 31 
laboratorios de 
herramientas 

técnicas, 
tecnológicas y 

didácticas con las 
especificaciones  

técnicas exigidas a 
las instituciones 

educativas 
priorizadas por la 

secretaria de 
educación  

municipal  acorde a 
las 

especificaciones al 
alcance del objeto 

según clausula 
segunda 

 

 X 24/12/2020 FÍSICO 
DORA LIGIA 
AGUDELO 
MARTINEZ 

 
Para el día 15 de diciembre 

de 2020, se realiza la 
programación para la 

entrega del material de los 
31 laboratorios, con la 

supervisora del contrato y 
el equipo técnico del 

programa de discapacidad 
 
     
 

Se realiza entrega del 
material de los  31 

laboratorios acorde a las 
especificaciones técnicas 

en el contrato .   

2. 

2. Entregar las 
3 licencias de los 

Software de  
emprendimiento 

adquirido  con sus 
respectivas  

 X 24/12/2020 FÍSICO 
DORA LIGIA 
AGUDELO 
MARTINEZ 

Se hace entrega de las 3 
licencias relacionadas a la 

secretaria de educación 
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certificaciones. 
 

3. 

3. Realizar 
proceso de 

capacitación 
acorde a lo 

estipulado en el 
objeto estipulado 
de los diferentes 

laboratorios. 
 

 X 24/12/2020 VIRTUAL 
DORA LIGIA 
AGUDELO 
MARTINEZ 

.  
 

Se realiza capacitación de 
inducción general de los 7 
laboratorios al  equipo de 
docentes de apoyo de la 

planta temporal orientado 
por Juan Felipe Franco  

quien abordo las temáticas 
presentadas. 

4. 

 
4. Desarrollar 
las actividades en 
plazo máximo de 
quince (15) días 

calendario 
establecidos, y 
cumplir  con las 
especificaciones  

técnicas 
contempladas. 

 X 24/12/2020 FÍSICO 
DORA LIGIA 
AGUDELO 
MARTINEZ 

 
Se asistió a cada una de las 
reuniones convocadas por 
la secretaria de educación  

en coordinación con la 
supervisora del contrato 
Dra. Dora Ligia Agudelo 

Martínez. 

 
F. INFORMACIÓN ADICIONAL 

 

ITEM TEMAS COMENTARIOS 

1. 
Información sobre personal bajo a su 
responsabilidad 

Ninguno 

2. 
Factores que afectan adversamente 
la gestión 

Ninguno 

3. Proyectos en ejecución Ninguno 

4. 
Obligaciones de orden técnico, 
judicial, pagos que deban ser 
atendidos. 

Ninguno 

5. 
Informes de control que involucre su 
gestión. 

Ninguno 

 
 

G.  DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE 
 

APELLIDOS 
COMPLETOS 

NOMBRES 
COMPLETOS 

NO.  IDENTIFICACIÓN CARGO/PROFESIÒN 

 
AGUDELO 
MARTINEZ 

DORA LIGIA C.C 42007611 SUPERVISORA 

 
H. OBSERVACIONES  

 

DE LA PERSONA QUE ENTREGA DE LA PERSONA QUE RECIBE 

 
 
 

MARTHA CECILIA MORENO CASTILLO 
 
 
 
 

DORA LIGIA AGUDELO MARTINEZ 
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I.  FIRMAS 

 

PERSONA QUE ENTREGA PERSONA QUE RECIBE 

 

 

 

FIRMA FIRMA 

NO. IDENTIFICACIÓN NO. IDENTIFICACIÓN 

C.C. 25.160.383 
 

C.C 42007611 

FECHA: 24/12/2020 FECHA:  24/12/2020 

 
 


